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Submissido na ADSE Direta de despesas e atos
meédicos para reembolso

1° Aceder a pagina da ADSE Direta, através do link: https://adsedireta.adse.pt

3

2° Na opcao “Reembolsos (+)”, escolher “Enviar Pedido de Reembolso”.

{JADSE Direta

Titular [ Fechar Sessdo

Atendimento Online

) Dpados pessoais

Cart3o Digital

Reembolsos (+) +—

Lares e Apoio Domicilidrio (+)

Rede ADSE (+)

Descontos

@ Posigdo Global

@ Declarag3o para IRS (Cuidados de Satde)

@ Alteragdo de Senha de Acesso

Para qualquer quest3o relacionada com a ADSE DIRETA, por favor contacte-nos.

3° Aqui, devera escolher “Inserir novo pedido”

{JADSE Direta

{3 Enviar pedido de reembolso ‘ Voltar
(7 Como utiizar [[7] serir novo pedido [E= Uista de pedidos

DADOS DA FATURA Novo processo Introduza os dados da fatura

Dados gerais obrigatdrios

Beneficidrio

I ituian

Data (a-m-d) Ne Fatura Valor (€)

NIF Prestador

[ Prestador estrangeiro
E-mail para contacto

N2 de imagens associadas: 0

D) compartiipas jé foi obi 30 por inale na caixa 20 lado.
PArticipacao SegUM0. gy cacq afirmativo, serd necessirio também anexar a respetiva declaragio de complementaridade.

EB==

Nota Importante: O prazo maximo permitido pela ADSE, para reembolso de despesas
e atos médicos, € de 1 ano a contar da data da fatura/recibo.
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4° Preencher todos os campos na janela de inser¢do do pedido de reembolso. Apés o
preenchimento, selecionar “Guardar’.

{JADSE Direta

L3 Enviar pedido de reembolso | Voltar

| |

DADOS DA FATURA Novo processo Introduza os dados da fatura
Dados gerais obrigatdrios
Beneficidrio
Data (2-m-d) Ne Fatura Valor (€)
| ]|

1L |
NIF Prestador Tipologia

v
nrwaw estrangeiro

E-mail para contacto

Ne de imagens associadas: 0

D""‘ o de d 8 foi obje icipag3o por inale na caixa 20 lado.
PUEDCIPBCRO SegL Em caso afirmativo, serd necessirio também anexar a respetiva declarag3o de complementaridade.

[ 0w

Y Guardar

5° Em seguida, escolher “Imagens” para inserir os documentos de suporte a despesa,
digitalizados (preferencialmente em formato .pdf).

¢JADSE Direta

L3 Enviar pedido de reembolso | Voltar

|

e

DADOS DA FATURA Novo processo Introduza os dados da fatura
Dados gerais obrigatdrios
Beneficidrio
Data (a-m-d) Ne Fatura Valor (€)
| | L | 1L |
NIF Prestador Tipologia
v
[ S—

E-mail para contacto

Ne de imagens associadas: 0

omparticipagio seguro octiot) (e despesa 1§ ol objets iipha por inale na cabxa 20 lado.

Em sed

==
A

Nota Complementar: Caso a despesa médica seja de um familiar, devera mudar no
campo “Beneficiario” para o nome da pessoa a quem foi prestado o ato médico.
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6° Anexar a digitalizacdo da documentagao de suporte ao pedido de reembolso, pela
seguinte ordem:

1° Fatura, 2° Recibo, 3° Prescricdo médica, 4° Relatorios, 5° Outros documentos.

B ADSE DIRETA - Enviar Padido de Reembolso - Google Chiome

o=

%3 adsedireta.adse.pt/ar/apps/BenEnvDoc/Listimg.aspx

DOCUMENTOS INSERIDOS

Processo n? - N® de imagens inseridas: 0

2l J | J E=

Canfirme que as imagens se encontram inseridas conforme as regras

Ainda ndo tem nenhuma imagem associada.

Comece por adicionar a ficheiro com a imagem da folha da fatura em que conste o valor total.

Note que cada processo sé comporta uma fatura. Se tem duas faturas para submeter, terd que criar dois processos
separados.

De seguida, adicione um a um os restantes documentos de suporte ao processo, outras folhas da mesma fatura, prescricdes
e outros documentas.

Uma imagem tem que corresponder a apenas uma folha de documento.
Munca digitalize virias folhas em simultineo na mesma imagem!

Verifique se todas as imagens estdo perfeitamente legiveis e estdo num formato suportado (IPG,PNG,GIF, PDF..). Os
ficheiros PDF com varias paginas sdo convertidos em imagens, uma por cada pagina.

A imagem da fatura, com o valor total, deverd estar posicionada no topo da lista.

O ndoc cumprimento destas regras basicas implicard que o processo tenha gque ser rejeitado pela ADSE e reenviado pelo
beneficiario.

Para comegar, prima o botdo [ Adicionar Imagem ]

7° Depois de anexar a documentacao, escolher “fechar’.

o [ e o | o

Confirme que as imagens se encontram inseridas conforme as regras.

8° Ao escolher “fechar”, é direcionado para o ecra inicial. Nesta fase, recomenda-se que
confirme que o numero de imagens digitalizadas esta correto.

{JADSE Direta

v2 Enviar pedido de reembolso ‘ Voltar

Desmaterializado . 2
DADOS DO DOCUMENTO = Processo n? 9499660 introdizido pelo beneficiirio Estado: Recebido
Dados gerais obrigatérios
Beneficiario
Data (a-m-d) Ne Fatura / Documento Valor (€)
2024-04-23 V FRPE24/0000109065 8.00
NIF Prestador Tipologia
502157640 Radiologia v
JOAQUIM CHAVES, CLINICAS MEDICAS, SA (CLINICA EUROPA SERVICOS MEDICOS, SA)
£-mail para contacto
N2 de imagens associadas: 2 <—
! L imagens [ o vonar
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9° Apés verificar que tudo esta corretamente preenchido e que os documentos foram
devidamente anexados, escolher “Confirmar’.

[

Confirma que pretende submeter o pedido de reemboliso?
Uma vez confirmado, o pedido de reembolso n3o poders ser alterado.
Durante um pericdo limitado de tempo ainda poderd usar 3 opgdo

DADOS DA FATURA Desconfirmar™ para reverter a situacdo £stado: Guardado

Tenha e iliar,

Cancelar

T T TN

Pedido de r bol b do com J& ndo precisa de enviar os documentos em papel para a ADSE.
Acompanhe o estado do p do bolso na ADSE Direta em "Histérico de Pedidos de Reembolso’ ou na App MyADSE.
Durante um periodo limitado de tempo ainda poderé usar a op¢lo "Desconfirmar” para reverter a situagio.

Quando o processo é concluido, é enviada uma mensagem para o endereco de e-mail
que consta nos dados pessoais da ADSE Direta, confirmando que o pedido de reembolso
foi submetido com sucesso.

Notas Importantes: Recomendamos a validagdo dos seus dados pessoais, na ADSE
Direta, nomeadamente a informacdo do IBAN para onde serdo processados os
reembolsos.

Pedidos de alteracido de conta bancaria, para onde sao processados os reembolsos da
ADSE, devem ser solicitados ao Nucleo de Remuneracgdes e Protecdo Social do Instituto
Superior Técnico, através do preenchimento do formulario de “Informacdo da Conta
Bancaria’ na Plataforma Informatica Connect - https://fenix.tecnico.ulisboa.pt/fenixedu-
smart-forms/forms.




