Projetos de organizacdo de eventos - planeamento e gestao
(UFCD 0501 do Catalogo Nacional de Qualificagoes)

OBJETIVOS - PROGRAMA — CERTIFICACAO

OBIJETIVOS
e |dentificar as etapas do planeamento e gestao de projetos de organizagao de eventos.
e |dentificar em cada fase de um projeto e descrever as suas atividades.
e Reconhecer um mau planeamento ou ma gestdo de um projeto.

CONTEUDO PROGRAMATICO

e Enquadramento do planeamento de projetos de organizacdo de eventos
o 0 enquadramento do planeamento de projetos de organizacdo de eventos
= Importancia do planeamento para o sucesso do evento
= Quem esta envolvido no processo de planeamento
e Planeamento de projetos de organiza¢do de eventos
o Cinco etapas do planeamento de projetos de organizacdao de eventos e a sua interligacao
= Conceptualizacdo
= Desenvolver conceitos
= Realizar estudos de viabilidade
= Refinar conceitos
Planeamento geral e a definicdo dos fatores que tém de ser identificados
Planeamento detalhado, incluindo planos de contingéncia
Gestdo do evento em si
o Avaliagao do sucesso do evento e comunicag¢do dos resultados
e Descricao geral do planeamento de projetos de organizacao de eventos
o Descrigao geral de cada uma das etapas do processo planeamento
= O objetivo de cada fase
= As atividades envolvidas em cada fase
= Asrelagdes entre cada fase
e Consequéncias de um mau planeamento de projetos de organizagdo de eventos
o Consequéncias de um mau planeamento
= As consequéncias para o evento em si
= As consequéncias para o organizador

o O O

DURAGAO TOTAL
25 Horas

METODOLOGIA

A metodologia da formacdo é predominantemente ativa e participativa e assenta na realizagdo de
exercicios, andlise de situagdes concretas trazidas pelos participantes, assim como na troca de
experiéncias entre os participantes e o formador.
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Projetos de organizacdo de eventos - planeamento e gestao
(UFCD 0501 do Catalogo Nacional de Qualificagoes)

AVALIAGAO

No decurso da acdo de formagdo os participantes serdo avaliados de forma continua, com base em
parametros pré-definidos numa grelha de avaliacdo e cuja avaliacdo final serd expressa nos
resultados de Com aproveitamento ou Sem aproveitamento, em funcdo do formando ter ou nao
atingido os objetivos da formacao.

CERTIFICAGAO

No final do curso os participantes receberdao um Certificado de Qualificacdes, com aproveitamento,
no caso do alcance dos objetivos definidos e da participagao em, pelo menos, 90% da duragdo da
formacao.

Esta UFCD - Unidade de Formag¢ao Modular Certificada esta integrada no Catalogo Nacional de
QualificagOes e faz parte de um percurso de qualificagdo de nivel 4, pelo que a certificacdo nesta
UFCD, contribui para uma qualificagao profissional daquele nivel.
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