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DURAGCAO 2h
}:rjifnd’izﬁ:ebro de 2024, das 10h as 12h, na sala de formagao 7, sita no Pavilhdo Pré-Fabricado do

DESTINATARIOS/
PRE-REQUISITOS

LIMITE PARTICIPANTES 20 participantes

OBIJETIVOS GERAIS

No final da formagdo, os/as formandos/as deverdo melhor compreender o Cdédigo do Procedimento Administrativo, através da

Novos trabalhadores, que integraram o IST, com a carreira profissional de Técnico Superior.

aquisicdo de conhecimentos relativos as principais regras do procedimento administrativo, das competéncias para a pratica dos atos,

da fundamentacgao, das notificagdes, da audiéncia dos interessados, e da marcha do procedimento administrativo.

CONTEUDOS PROGRAMATICOS CARGA HORARIA FORMADOR

CODIGO DO PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO (CPA)
Principios gerais da atividade administrativa

Dever de fundamentagao e direito a informagdo
Dever de decisdo

Audiéncia de interessados 2h Claudia Figueira (DAJIST)
Regime dos prazos
Regulamento administrativo

Fases do procedimento administrativo

Meios de reagdo dos interessados: reclamacgao, recurso hierdrquico e impugnagado

METODOLOGIA DA FORMAGAO Expositiva e interrogativa.

ESPAGOS E EQUIPAMENTOS Sala de Formagédo, Projetor.

RECURSOS TECNICO-PEDAGOGICOS Apresentacdo.

DRH - Nticleo de Formagdo e Desenvolvimento — http://drh.tecnico.ulisboa.pt/formacao-profissional/



