Detalhe de Oferta de Emprego

Codigo da Oferta:
Tipo Oferta:
Estado:

Nivel Organico:
Organismo
Regime:

Cargo:

Area de Actuacio:

Remuneragao:

Sumplemento Mensal:

Conteldo Funcional:

Habilitagdo Literaria:
Descrigao da Habilitacao:

Perfil:

Métodos de Selecgdo a Utilizar:

Composicao do Juri:

Locais de Trabalho

Local Trabalho N° Morada
Postos
Instituto Superior 1 Avenida Rovisco Pais, n.° 1
Técnico da
Universidade de
Lisboa

Total Postos de Trabalho: 1

OE202608/0035

Procedimento Concursal para Cargos de Diregao
Ativa

Ministério da Educagdo, Ciéncia e Inovagao

Instituto Superior Técnico da Universidade de Lisboa
Cargos ndo inseridos em carreiras

Direccdo Intermédia de 3°grau

Coordenagdo do Nticleo de Registo académico, integrado na Area de Graduac&o
do IST

2510,50
0.00 EUR

Desenvolvimento das atividades definidas para o Nucleo, assegurando a gestao
dos processos individuais dos alunos do IST, bem como dos processos de registo
académico. Promogdo da qualidade técnica e do cumprimento de prazos no
trabalho desenvolvido e coordenagdo e avaliagdo do pessoal adstrito ao Nucleo.
A intervengdo deste nucleo recaird maioritariamente na melhoria da qualidade do
servico prestado aos alunos, de acordo com a exigéncia inerente ao servico e a
Instituigdo que representa.

Controlar e coordenar a gestdo financeira dos pagamentos realizados pelos
alunos, por forma a poder responder eficazmente a todas as solicitagles,
internas ou externas;

Parametrizar plataforma de candidaturas dos processos que estao na
dependéncia direta da AG;

Parametrizar os planos de propinas/taxas e emolumentos da area de graduagdo.

Licenciatura
Licenciatura

Experiéncia em fungdes de coordenagdo. Capacidade de lideranga e de
organizagdo. Conhecimentos e experiéncia em atividades de gestdo académica
na Administracdo Publica, em particular no ambito de universidades. Experiéncia
de utilizacdo de software de Gestdo Académica, preferencialmente Fénix. Boas
competéncias de comunicacdo oral e escrita. Orientagdo para objetivos.

Avaliagdo curricular e entrevista publica.

Maria Cristina de oliveira Santos Matos David Ezra, Diretora da Diregao
Académica do Instituto Superior Técnico, que preside; .

Alda Maria Dos Santos Almeida de Freitas, Coordenadora da Area de Graduagao
do Instituto Superior Técnico;

Paula Rosa Gomes Fialho Matos Rei, Diretora do Departamento Académico dos
Servigos Centrais da Universidade de Lisboa.

Localidade Codigo Postal Distrito Concelho

Lisboa 1049001 LISBOA Lisboa Lisboa

Requisitos Legais de Provimento: E - Os constantes do n.° 2 do art.® 20° da Lei n.° 2/2004, de 15 de janeiro, na redagao
dada pela Lei n.° 64/2011, de 22 de dezembro.

Requisitos de Nacionalidade: Nao

Jornal Oficial/Orgao de Comunicacao
Social

Apresentacao de Candidaturas

. Aviso n° 19167/2026/2, Diario da Republica, 22 série, n® 148/2026, de 03/08/2026. PUblico



Local:
Formalizagao da Candidatura:

Contacto:

Instituto Superior Técnico, Direcdo de Recursos Humanos, Av. Rovisco Pais, 1049-001 Lisboa

As candidaturas deverao ser formalizadas mediante requerimento dirigido ao Presidente do
IST, acompanhado dos seguintes documentos:

a) Curriculum vitae, assinado e datado;

b) Documentos comprovativos de cumprimento dos requisitos exigidos;

c) Documentos comprovativos de posse da experiéncia profissional relevante;

d) Fotocopia de documento(s) comprovativo(s) das habilitagGes literarias;

e) Outros documentos que os candidatos entendam adequados para apreciacao do seu
mérito.

As candidaturas deverdo ser enviadas por correio registado com aviso de rececdo, para
Instituto Superior Técnico - Diregdo de Recursos Humanos, Av. Rovisco Pais, 1049-001
Lisboa, ou entregues presencialmente, no atendimento da Diregao de Recursos Humanos,
sita no rés-do-chdo do Pavilhdo Central (dias Uteis, com excecdo das quartas-feiras, das
10h00 as 12h30 e das 14h00 as 16h30).

218419518/218419967

Data de Publicagdo 2026-08-04

Data Limite:
Observagoes Gerais:

2026-08-17



