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Sumario: Abertura de procedimento concursal comum para o recrutamento de um técnico superior para
a area de assessoria a gestao — arquivo — Nucleo de Arquivo.

1 — Nos termos do disposto na subalinea ii) da alinea a) do n.° 1 do artigo 11.° da Portaria
n.° 233/2022, de 9 de setembro, torna-se publico que, por despacho do Presidente do Instituto Superior
Técnico, de 22 de setembro de 2025, se encontra aberto procedimento concursal comum para cons-
tituigao de vinculo de emprego publico por tempo indeterminado através de contrato de trabalho em
fungdes publicas, tendo em vista o preenchimento de 01 (um) posto de trabalho no Mapa de Pessoal
do Instituto Superior Técnico da carreira e categoria de Técnico Superior, para a area de Assessoria
a Gestao — Arquivo — Nucleo de Arquivo.

2 — Um posto de trabalho a ocupar na modalidade de contrato de trabalho em fungoes publicas por
tempo indeterminado, em conformidade com o estabelecido no Mapa de Pessoal aprovado para 2025. As
fungdes a desempenhar sao consultivas, de estudo, planeamento, programacao, avaliagao e aplicagao
de métodos e processos de natureza técnica e/ou cientifica, que fundamentam e preparam a deciséao.
Incluem-se ainda a elaboragao, auténoma ou em grupo, de pareceres e projetos com diversos graus de
complexidade, bem como a execugao de outras atividades de apoio geral ou especializado nas areas
de atuagao comuns, instrumentais e operativas dos 6rgaos e servigos. As fungdes sado exercidas com
responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado, podendo
incluir a representacao do 6rgao ou servigo em matérias da respetiva especialidade, tomando opgoes
de indole técnica devidamente enquadradas por diretivas ou orientagdes superiores, nomeadamente:

a) Desenvolvimento e/ou atualizag&o de instrumentos de gestdo de arquivo: plano de classificagao,
tabela de selegao e plano de preservacao digital;

b) Aplicacao de conhecimentos na area dos sistemas de gestao de arquivo e da preservacao digital;

c) Andlise, organizacao e descrigao arquivistica no ambito das normas ISAD(G), ISAAR(CPF) e das
Orientagdes de Descrigao Arquivistica (ODA);

d) Avaliagao, selecao e eliminagao da documentagao acumulada;

e) Gestao de projetos de digitalizagao;

f) Difusao e comunicacgao da informagao arquivistica;

g) Gestao de conteudos na pagina Web;

h) Apoio a realizagao de agdes de valorizagao do patrimoénio arquivistico.

3 — Requisitos habilitacionais: é exigida Licenciatura ou Mestrado em Ciéncias da Informacao e da
Documentagao, ndo sendo permitida a substituigao do nivel habilitacional por formagao ou experiéncia
profissional.

4 — Requisitos preferenciais: 1 ano de experiéncia num arquivo publico.

5 — Prazo: 10 dias Uteis a contar da data da publicagao do presente aviso, nos termos do artigo 12.°
da supramencionada Portaria.

6 — Os elementos previstos no n.° 3 do supramencionado artigo 11.° serao publicitados na bolsa
de emprego publico, nos termos do n.° 4 da citada disposicao legal.

13 de novembro de 2025. — O Administrador do IST, Nuno Alexandre de Brito Pedroso.
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