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UNIVERSIDADE DE LISBOA

Instituto Superior Técnico

Aviso (extrato) n.° 10243/2023

Sumario: Abertura de procedimento concursal comum para um assistente técnico para a area de
assessoria a gestao — arquivo.

1 — Nos termos da subalinea i) da alinea a) do n.° 1 do artigo 11.° da Portaria n.° 233/2022,
de 9 de setembro, faz-se publico que se encontra aberto, por despacho do Presidente do Instituto
Superior Técnico de 8 de maio de 2023, procedimento concursal comum para constituigdo de
vinculo de emprego publico por tempo indeterminado através de contrato de trabalho em fungdes
publicas, tendo em vista o preenchimento de 01 (um) posto de trabalho no Mapa de Pessoal do
Instituto Superior Técnico da carreira e categoria de assistente técnico, para a area de Assessoria
a Gestao — Arquivo.

2 — Caracterizacao do posto de trabalho: um posto de trabalho a ocupar na modalidade de
contrato de trabalho em fungdes publicas por tempo indeterminado, em conformidade com o esta-
belecido no Mapa de Pessoal aprovado para 2023. Funcdes de natureza executiva, de aplicagcéo
de métodos e processos, com base em diretivas bem definidas e instrugbes gerais, de grau médio
de complexidade, na area de Arquivo e Documentacdo, designadamente: gestdo das areas de
depésito e dos espacos de trabalho de Arquivo; higieniza¢do, acondicionamento e instalagdo de
documentos; organizagéo e descrigdo de documentos; apoio em processos de avaliagéo, selegao,
triagem e eliminagado de documentos; atendimento a utilizadores (internos/externos); organizagao
do arquivo corrente do Nucleo; apoio nos processos de aquisigao de bens e servigos; gestdo do
stock de consumiveis associados a conservacao e acondicionamento da documentacéo.

3 — Requisitos habilitacionais: 12.° ano de escolaridade ou equivalente, ndo sendo permitida
a substituicdo do nivel habilitacional por formagéo ou experiéncia profissional.

4 — Prazo: 10 dias uteis a contar da data da publicacdo do presente aviso, nos termos do
artigo 12.° da supramencionada Portaria.

5 — Os elementos previstos no n.° 3 do supramencionado artigo 11.° serdo publicitados na
bolsa de emprego publico, nos termos do n.° 4 da citada disposicao legal.

12 de maio de 2023. — A Vice-Presidente para a Gestao Administrativa, Helena Maria dos
Santos Geirinhas Ramos.
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